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“INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR” REGLAMENTO DE ALUMNOS TiTULO PRIMERO

GENERALIDADES
CAPITULO |

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las Licenciaturas del Instituto OSMAR son entes académicos los cuales se organizan y funcionan
atendiendo a lo establecido en el presente reglamento y demas disposiciones legislativas universitarias.

Articulo 2. Para atender su Vision, Mision y Valores del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR através de
sus licenciaturas; promueve acciones vinculadas con las Ciencias y Humanidades; por lo que planea,

organiza y evalla los planes, programas y proyectos de Calidad Total en la Educacién y Desarrollo
Humano.

Articulo 3. La comunidad del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR esta integrada por autoridades,

alumnos, personal académico y personal administrativo, los cuales al cumplir con su actividad respectiva,
participan en la realizacion de la Visién, Mision y Valores de la misma.

El alumno debe obtenerla credencial que lo acredita como alumno del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS
OSMAR asi como las renovaciones o refrendos correspondientes, la cual utilizara cuando se le requiera, en el

momento de ingresar a la Institucién, y de igual forma se le solicitard como identificaciéon en los examenes, tramites y
para utilizar los servicios universitarios.

TITULO SEGUNDO

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS CAPITULO | DE LOS ALUMNOS

Articulo 4. Dada la naturaleza del presente reglamento, su conocimiento observancia es obligatorios para
todos los alumnos inscritos en el INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR, su
contravencion nunca podra serinvocada como una evasiva de las sanciones correspondientes.

Articulo 5. Es alumno del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR, el individuo inscrito, y debera
tener firmado su contrato de prestacion de servicios en el plantel previo cumplimiento de todos y
cada uno de los tramites administrativos y requisitos académicos establecidos en el presente
reglamento y demas disposiciones universitarias.

Articulo 6. Los alumnos, inscritos en la INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR tienen deberes,
derechos y obligaciones establecidos en el presente reglamento y deméas disposiciones
universitarias.

Son alumnos del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR los siguientes:

1. Alumnos de licenciatura son aquellos que estan inscritos en la INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS
OSMAR vy registrados en el departamento de servicios escolares para cursar las asignaturas que se
requieren para obtener el grado académico correspondiente.

2. Alumnos de Talleres, Seminarios, Congresos, Cursos y Diplomados, son aquellos que asisten a el
INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR con el objeto de aprender, adquirir, actualizar y
perfeccionar algunas herramientas del modelo educativo sin pretender obtener un titulo o grado
académico, pero con valor curricular.
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CAPITULO I
DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 7. Los alumnos inscritos en el INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR tienen legitimo
derecho de recibir la prestacion de los servicios educativos ofrecidos por la misma.

Articulo 8. El alumno podra expresar libremente susideas y opiniones sobre cualquier asunto, sin que esto afecte la
vida escolar dentro y fuera del plantel, sin mas limitaciones que ajustarse a los términos del respeto
merecido al INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR vy atoda la comunidad universitaria.

Articulo 9. Elalumno tendra derecho a serparte de los distintos grupos que representen el INSTITUTO DE ESTUDIOS
TECNICOS OSMAR en eventos académicos y deportivos en los que participe la instituciéon (se promovera
a los alumnos de acuerdo a cualidades, habilidades y cupo de las selecciones).

Articulo 10. El alumno tendra derecho de utilizar las instalaciones del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS
OSMAR en forma adecuada y para el fin que han sido destinadas.

Articulo 11. El alumno tiene los siguientes derechos relacionados con sus actividades Académicas:

l. Que las direcciones de cada una de las licenciaturas del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR le
proporcionen los planes de estudio y toda la Informacion necesaria y pertinente para el buen manejo
administrativo y académico del curso.

Il.  Que cada profesor le dé a conocer al principio del semestre los objetivos, el programa, método de evaluacion,
actividades a desarrollar, bibliografia y demas instrumentos necesarios para cursar laasignatura.

. Que los profesores asignados le otorguen la asesoria académica.

V. Que se le conceda el derecho de apelacion (revisidn) a las evaluaciones cuando no esté de acuerdo con el
resultado de las mismas.

La revision a que se refiere la fraccion anterior sellevara a cabo por el maestrotitular de la materia o la comisién
que nombre el director de la licenciatura correspondiente dentro de los plazos y en los términos establecidos
por la Direccion General de Licenciaturas.

V. Que sele expidan solamente las constancias, certificados diplomas y deméas documentos que acrediten
y legalicen sus estudios y situacion académica administrativa correspondiente.

Articulo 12. El alumno que considere que se le ha violado un derecho, podra presentar, en un plazo que no
excedera de un dia habil a partir de la notificacién del hecho, un escrito denunciante del mismo
ante el director correspondiente el cual debera responder en un término no mayor de un dia habil,
contado a partir del dia siguiente en que se presente el escrito.

En caso de que el alumno no este conforme con la resoluciéon emitida por la autoridad inmediata
responsable, o que esta no haya respondido en el plazo fijado, podra en un término de un dia
habil después de la resolucion dada o del plazo establecido, acudir personalmente a la autoridad
inmediata superior.

Articulo 13. Los alumnos podran integrarse al Comité de Valores participando en las diversas actividades
que serealicen.

Articulo 14. Los alumnos podran organizar los comités que estimen convenientes, siemprey cuando se
ajusten a las siguientes normas:

Estar integrados y dirigidos exclusivamente por alumnos regulares inscritos en el INSTITUTO DE
ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

Il.  Los propositos directos o indirectos de estos comités no estardn en contra de los intereses de la
universidad ni de su ideologia o tener objetivos ajenos a la comunidad universitaria.

Il. Las actividades que desarrollen deberan de apegarse estrictamente alas normas elementales de respeto
ala dignidad de las personas, de la moral y el orden.
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IV. Para obtener el reconocimiento oficial de los comités, sus estatutos y sus representantes ante el INSTITUTO
DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR deberan registrarse en la Rectoria o Vicerrectoria. Establecer en sus
estatutos la eleccién de los 6rganos de gobierno de los comités enforma democratica y que sus integrantes sean
alumnos regulares con promedio de
9.0 de calificacion minimo y que estén al corriente en sus pagos mensuales ydemas servicios.

V. Todas las reuniones de comité deberan de realizarse en las instalaciones del INSTITUTO DE ESTUDIOS
TECNICOS OSMAR vy los acuerdos que se realicen deberan presentarse por escrito y a consideracion del
Director de la Licenciatura correspondiente.

Articulo 15. Los comités podran expresar a nombre de sus representados,las opiniones que
estimen
convenientes con la Unica condicién de precisar claramente el caracter de su
representacion.

Articulo 16. De acuerdo con el reglamento del respectivo comité, los alumnos elegiran a sus representantes ante las
autoridades académicas del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR y comunicaran dichos
nombramientos por conducto de sus directivos al organismo correspondiente, quedando su actuacion
sujeta a los lineamientos reglamentarios del mismo.

Articulo 17. Los estudiantes podran imprimir publicaciones como medio para estimular el desarrollo intelectual y
propiciar un ambiente académico, libre responsable dentro de la Institucién con la finalidad de difundir
las actividades del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR, y previamente autorizado por el
Consejo del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

Articulo 18. Las publicaciones estudiantiles cumpliran con los siguientes requisitos:

l. Mencionar en la publicacién los nombres de los estudiantes responsables de la edicion.

I.  Mantener el respeto debido a los principios que sustentala Institucion; asicomo a las autoridades,
profesores y alumnos del mismo. La publicacion autorizada y debidamente requisitada debera
presentarse con los sellos yfirmas para su posterioredicién.

Articulo 19. Las publicaciones que no cumplan con los requisitos anteriores no podran ser distribuidas ni
circular dentro y fuera del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

Articulo 20. Los estudiantes o comités pueden organizar conferencias y actividades diversas para mejorar tanto
sus conocimientos generales como su preparaciéon académica. El Vicerrector o la autoridad que
este designe, auxiliado por los Directores de la Licenciatura, correspondiente verificara y cuidara
previamente que tales condiciones se cumplan y darad las facilidades necesarias para el
desarrollo de los eventos de acuerdo con los reglamentos y las posibilidades fisicas del plantel.

Articulo 21. Los organizadores de cualquier evento colectivo tienen la obligacidon de garantizar que esta se
conduzca de manera ordenada y responsable propia de una comunidad educativa y solicitar la
autorizacién respectiva dentro de un término de 15 dias habiles antes de la fecha del evento.
Sin la autorizacion mencionada, no podra efectuarse evento alguno.

Articulo 22. De acuerdo con los preceptos del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR se requiere
que los estudiantes intervengan en el mejoramiento de la Institucion.

Articulo 23. Los alumnos son responsables de sus bienes personales. El INSTITUTO DE ESTUDIOS
TECNICOS OSMAR no tiene responsabilidad alguna sobre los mismos, ya sea por robo, dafio
total o parcial de vehiculos u objetos de cualquier indole.

Articulo 24. En los asuntos no académicos, pero que conciernen a la vida estudiantil, las propuestas de los
estudiantes se presentaran por escrito ante la Vicerrectoria. Dichas propuestas se examinaran en
las juntas de consejo del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.




Instituto de Estudios Técnicos OSMAR

Los estudiantes tienen derecho de que se les informe acerca del estado que guardan sus propuestasy de
que se les notifique la resolucion que dicten las autoridades correspondientes. Dicha resolucion debera
dictarse dentro de un plazo de hasta 15 dias y sera dado a conocer dicho resultado, por la Vicerrectoria.

CAPITULO Il

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 25. Inscrito el alumno formalmente, queda obligado a observar los ordenamientos y normas establecidas en
el presente reglamento y en la reglamentaciéon de Fundacién Becaria “Estado de México”, asi como las
disposiciones de las Direcciones de las Licenciaturas, la Direccion de Control de Pagos y de Control
Escolar cuando reciban algin servicio de ellos.

Articulo 26. Dentro del recinto del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR el alumno debera de asistir con
la presentacion y limpieza adecuada, guardar una conducta de acuerdo con las normas sefialadas en
el presente reglamento y demas normas sociales, manteniendo una actitud digna y atenta con las
autoridades académicas, personal docente, administrativo y con todos los integrantes de la comunidad
universitaria.

Articulo 27. El alumno debera evitar actividades que provoquen deterioro de muebles e instalaciones o que perturben
la tranquilidad necesaria para impartir adecuadamente las clases.

Articulo 28. En su conducta, el alumno no podra realizar actos contrarios a la sana moral y al respeto que entre sise
deben los integrantes de la comunidad universitaria y evitar cualquier agresion fisica o verbal.

Articulo 29. El alumno no podréa, emitir declaraciones publicas a nombre de sus respectivas licenciaturas. Sélo el
Rector o el Vicerrector podran hacer declaraciones publicas a nombre del INSTITUTO DE ESTUDIOS
TECNICOS OSMAR. Quedan por lo tanto prohibidos dentro de la misma, o a nombre de ésta, actos que
impliquen un fin politico de partido, asicomo actos concretos que tiendan a debilitar los principios bésicos
del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

Articulo 30. Los alumnos tendran la obligacion de asistir regular y puntualmente a sus clases, laboratorios,
talleres, diplomados virtuales, y practicas, entre otros, en el lugar y hora previamente fijados y
estardn sujetos a los requisitos de control establecidos por la Direccion de Licenciatura
correspondiente y por el maestro que imparta la asignatura.

Articulo 31. Las aulas del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR estan destinadas
fundamentalmente a la ensefianza, por lo cual a los alumnos les esta prohibido:
l. Introducir, ingerir alimentos y bebidas en el salén de clase, ya que debera de mantenerla limpiezay el orden.

Il. Cualquier tipo de convivio que se realicé dentro del aula de clase sin la autorizaciéon de la Direccion de
Licenciatura que corresponda.

. Fumar dentro del salén de clases ya que de ser sorprendidos se haran acreedores a la sancién que
establece el articulo 43, fraccion |, I, IV y VIII. del presente reglamento.

Solo para fines académicos y con autorizacion del profesor de la asignatura, los alumnos podran:

Utilizar aparatos radiofénicos, televisores o de comunicacién electrénica, proyectores de acetatos etc. Se
prohibe estrictamente el acceso con walkman, radios de Comunicacion, CD’s, DVD, o algun otro articulo
electronico o eléctrico que funcione y sirva de distractor al alumno dentro del aula de clase y utilizado a través
de la computadora portatil. El alumno en ninguna forma esta autorizado para “chatear”, solotiene permitido el
usodel servicio de Internet para elaborar trabajos de investigacion.

V. Elalumnonoserainterrumpido porllamadas telefonicas personales, o de compafieros, mientras permanezca en
clase.

V. El usode aretes (pearcing) en labios, nariz, parpados
Articulo 32. Los alumnos deberan cubrir los pagos de inscripcién y colegiaturas fijados por el INSTITUTO DE

ESTUDIOS TECNICOS OSMAR Enlafecha, formayplazoque estamismaestablezca. El retraso en el pago
de estas cuotas




Instituto de Estudios Técnicos OSMAR

y servicios causara los recargos y la perdida de los derechos correspondientes.

Articulo 33. El dafio ocasionado a cualquier equipo o instrumento por el manejo inadecuado del alumno durante su
estancia en el INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR debera ser reparado o repuesto por
cuenta del mismo segun lo acuerde con la autoridad respectiva.

Articulo 34. El alumno debe respetar las areas designadas en los estacionamientos para el personal administrativo y
académico.

Articulo 35. Todos los alumnos, por su propia seguridad fisica y de la comunidad universitaria tienen prohibido portar
armas de fuego o armas blancas dentro de las instalaciones del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS
OSMAR vy en cualquier actividad oficial de la institucion. La violacién de este articulo se considerara como
falta grave contra la Vida Institucional y sera sancionada de acuerdo con el articulo 42 fraccion Xl y
articulo 43 fraccién |, II, IV, V, y VI del presente reglamento.

Articulo 36. Los alumnos que hayan entregado al INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR
certificados de estudio o documentos falsos para efectos de su admisién y/o para cualquier otro
trdmite relacionado con la actividad académica de la Institucion seran expulsados del INSTITU TO
DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

Articulo 37. Si durante el proceso de inscripcién se descubre que algun certificado de estudios o
documento, de los presentados por el aspirante para suadmisién es falso, la solicitud del alumno
sera rechazada y sera reportado por escrito a todas las autoridades universitarias.

CAPITULO IV DE LAS QUEJAS

Articulo 38. Los educandos tienen el derecho de presentar sus quejas y que seles informe en un plazo de 24
horas a partir de la entrega de la queja, sobre la resolucién a que se llegue con respecto a ellas.
Las quejas individuales solo pueden ser presentadas por el alumno interesado. Las quejas
colectivas pueden ser presentadas por medio de los representantes del grupo afectado.

Articulo 39. Las quejas de orden académico se presentaran ante el director correspondiente cuando el
afectado considere que su queja no ha sido debidamente atendida podra presentar su caso por
escrito ante el Consejo Académico quien resolvera en definitiva.

Articulo 40. Las quejas de orden general se presentaran ante la Vicerrectoria.

CAPITULO V DE LA DISCIPLINA

Todas las faltas seran consignadas en el observador del alumno y siempre se elaborara una carta
compromiso de parte del alumno.

Articulo 41. Se consideran faltas a la disciplina, el incumplimiento de las obligaciones sefialadas en el
capitulo Il de este reglamento, asi como los actos de uno o varios alumnos que ya sea individual o
colectivamente, alteren el orden interno y externo del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.
Afecten el buen nombre de la Universidad o de sus integrantes, falten a la dignidad y respeto debido a
los estudiantes, profesores, empleados y autoridades, causen dafio a los bienes de la Institucion, o de
cualquier otra manera, alteren el buen funcionamiento y pacifico desarrollo de la Vida Universitaria.

Articulo 42. Asi mismo, seran faltas de disciplina, los actos de uno o varios alumnos, individua}l o colectivamente
cometidos, que contravengan los principios basicos de la INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR
ademas de los siguientes:

l. Incumplimiento a los deberes académicos.

IL. El uso de expresiones soeces sera sancionada en cualquiera de sus formas.
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Vi

VIL.

VIIL

X1

XIL.

Xl

XV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Articulo 43

Practicar juegos de azar, o apuestas dentro o en los alrededores de la institucion.
No avisar a los padres de familia o tutores de las citaciones del plantel.
Causar dafios en la planta fisica y otros objetos de la Institucion.

Asistir con extravagancias en la presentacion personal.

Permanecer fuera del sitio donde se desarrollen las actividades académicas, que el horario indique sinla debida
autorizacién.

Hacer fraude en evaluaciones, trabajos, sustentaciones, etc.

Fomentar o participar en agresiones verbales, fisicas o gestuales, amenazas a comparferos, profesores,
directivos y demas personal que labora en la institucion.

Levantar falsasimputaciones o conceptos tendenciosos no veridicos, que atenten contra el buen nombre de la
Institucién o la dignidad de alguno de los miembros de la Institucion.

Participar en situaciones que afecten negativamente el buen nombre de la Institucion.

Incumplir los compromisos concertados y firmados al iniciar el afio escolar o durante él.

Usar, poseer o promover el uso dentro de la Institucién; de licores, cigarrillos, estupefacientes,
armas, explosivos, elementos de brujeria, material pornografico y otros elementos considerados
nocivos o fuera de la Institucion si el hecho es comprobado o no es comprobado.

Evadirse del aula de clase o del plantel sin autorizacién, o con engafios.

Presentarse a la Institucidon bajo el efecto de licor o sustancias alucindgenas o estupefacientes.
Introducir o consumir productos enervantes, drogas, narcoticos o bebidas alcohdlicas dentro o en
los alrededores de las instalaciones universitarias o presentarse en ellas bajo el influjo de dichos

productos o con aliento alcohdlico.

Pintar grafiti dentro o fuera de la Institucion siemprey cuando el hecho sea comprobado o no sea
comprobado.

El uso de vocabulario soez en forma repetida e indiscriminada.

Se prohibe estrictamente fumar dentro del plantel.

Se prohibe estrictamente el acceso a paginas de Internet con material de caracter sexual,
pornogréfico, etc.

. Las sanciones que por indisciplina podran imponerse son:

Amonestacion por escrito de la Direccion de Licenciatura que corresponda. Aviso a los padres de Familia
o tutor y la elaboracionde nuevos compromisos firmados por elalumno, los padres y el Director de la
Licenciatura correspondiente.

Il.  Amonestacion por escrito del Vicerrector y anotacion en la hoja de vida del alumno para certificaciones.

Il.  Inclusion en el programa “Por un Dia” para el mejoramiento de su comportamiento se turnara el caso al
Consejo Académico de la Institucion.
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V. Suspension temporal de sus actividades académicas.

V. Suspension temporal de todos sus derechos universitarios.
VL.  Expulsién definitiva.

VIl. Reparacién de dafios causados, sean fisicos o morales.
VIIl. Las demés que sefiale la legislacion universitaria

Las faltas que ameritan matricula de observacion tendran un caracter temporal y corresponde su tratamiento al
Consejo Técnico en conjunto con el Consejo Directivo.

El retiro del plantel se dara cuando el alumnoincurra en los siguientes casos:

Cuando existan pruebas escritas o testimonios y se ha seguido el proceso descrito en los apartados anteriores o
cuando estando con matricula de observacion cometa una falta de las clasificadas como graves.

Las faltas que ameritan esta sancién seran:

= Cuando acumulen tres reportes se sometera al consejo para su evaluacion.

= Pertenecer y/o apoyar grupos de delincuencia.

= Venta o trafico de estupefacientes dentro o fuera de la Institucién.

= Falsificacion de documentos del archivo de la Instituciéon o de algun docente.

= La presentacion de documentos falsos para acceder a la Institucion.

= Laexstencia de procesos judiciales en contra del alumno.

Articulo 44. Los profesores seranresponsables de mantener la disciplina dentro de su catedra, estan facultados, para
imponer sanciones de suspension en la asistencia a su catedra, solo en casos graves, haciendo la

anotacion correspondiente en el observador del alumno.

Cuando el profesor considere que la falta del alumno amerita una sancién mayor debera acudir al Director de la
Licenciatura correspondiente.

En todo caso, los profesores deberan informar al Director de la Licenciatura que corresponda por escrito
acerca da las sanciones que impusieron dentro del aula que les confiere este articulo.

Articulo 45. Los Directores de las Licenciaturas correspondientes seran responsables de mantener la
disciplina dentro de los limites de los programas y servicios académicos a su cargo.

Articulo 46. Los Directores estan facultados, para imponer las sanciones que establecen el presente
reglamento y demas aplicables.

Articulo 47. Cuando los directores consideren que la falta amerita una sancién mayor, deberan acudir al
Vicerrector, el cual estara facultado para imponer sanciones hasta por un afio de suspensiénen
sus derechos universitarios.

Articulo  48. El Vicerrector compartira con las demas autoridades academicas y administrativas la
responsabilidad de mantener la disciplina dentro del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS
OSMAR. Asi mismo estan facultados para imponer las sanciones establecidas por él presente
estatuto.

Articulo 49. De acuerdo con el reglamento, el Rector y el Vicerrector estan facultados para imponer cualquier
tipo de sanciony para evaluar las sanciones impuestas por las demés autoridades.

Articulo 50. Los alumnos tendran derecho aapelar a la autoridad inmediata superior, siempre y cuando la
sancion sea de las sefialadas en el presente capitulo.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por el Consejo Académico del
INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Reglamento y susmodificaciones posteriores entraran en vigor sin previo aviso una
vez autorizadas por el Consejo Académico del INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

ARTICULO TERCERO. El presente reglamento entro en vigor a partirdel dia siguiente a su registro en la Direccién de
Instituciones Particulares de Educacién Superior perteneciente a la Secretaria de Educacion Puablica.
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REGLAMENTO DE PROFESORES

DEL “INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR” LICENCIATURAS EN PEDAGOGIA, DERECHO, NEGOCIOS

10.
11.

12.

13.

14.

15.

INTERNACIONALES Y ADMINISTRACION

QUEDA ESTABLECIDO QUE SEREALIZARAN 2 EVALUACIONES CADA UNA DE ELLAS EN FORMA
ESCRITAY SUS RESPECTIVAS ESCALAS, SIASI SE DETERMINA EN LAACADEMIA.

EL PROFESOR DETERMINARA LOS TEMAS QUE INCLUIRAN EN LAS DOS EVALUACIONES Y SE
ESTABLECERAN EN LA JUNTA DE ACADEMIA.

SE ESTABLECE QUE SE REALIZARAN DOS TIPOS DE EXAMENES: “A’ Y “B’.

PRESENTAR LOS MODELOS DE EXAMENES CON EL DIRECTOR DE LICENCIATURA QUE
CORRESPONDA PARA LA APROBACION Y SU POSTERIOR ENTREGA A SECRETARIAACADEMICA.

NO SE APLICARAN EXAMENES DE MANERA INDEPENDIENTE POR EL PROFESOR CUANDO ESTOS
NO HAYAN SIDO AUTORIZADOS Y ENTREGADOS A SECRETARIA ACADEMICA. SI ESTO SUCEDE
SERAN INVALIDADOS.

LOS EXAMENES SE ENTREGARAN Y APLICARAN DE ACUERDO A LOS SENALADO EN EL
CALENDARIO ACADEMICO DE LA INSTITUCION Y EN LOS HORARIOS ASIGNADOS POR LA
DIRECCION DE LICENCIATURAS, PARA CADA DIA DE EXAMEN RESPECTIVO SENALADO EN EL
CALENDARIO.

EL PROFESOR SE COMPROMETE A PARTICIPAR EN LA APLICACION DE DICHOS EXAMENES AUN
CUANDO NO SEA EL EXAMEN DE SU MATERIA. APLICANDO SU ETICA PROFESIONAL Y
VALORES INSTITUCIONALES Y MORALES.

CUANDO ASi LOREQUIERAN LOS DIRECTORES DE LA
LICENCIATURA QUE CORRESPONDA, EL PROFESOR SE PRESENTARA A
GUARDIAS O APOYOS EN DETERMINADAS SITUACIONES DE APLICACION DE EXAMENES.

LA FECHA DE ENTREGA DE RESULTADOS SERA AL 2do. DIAHABIL POSTERIOR A SU APLICACION.

LA CALIFICACION MINIMA DE APROBACION PARA CADAMATERIA ES DE 6.0 PUNTOS.

EL PROFESOR EN CASO DE QUE EL ALUMNO NO PRESENTE EL EXAMEN COLOCARA ENEL ACTA
CORRESPONDIENTE NP; Y NUNCA SE DEBERA DEJAR EN BLANCO LA CELDA DE CALIFICACION
Y

LA CORRESPONDIENTE A LAS FALTAS.

PARA EL CASO EN QUE EL ALUMNO COMENTA UNA INFRACCION A LOS REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES, SE HARA ACREEDOR AL ASIENTO DE SD (SIN DERECHO), Y DE ACUERDO A
LO SENALADO EN LOS REGLAMENTOS CORRESPONDIENTES Y CON LO CUAL EL ALUMNO
ESTARA EN FORMA AUTOMATICA EN EVALUACION EXTRAORDINARIA.

SE ESTABLECE QUE LOS TRABAJOS QUE CADA PROFESOR DEJE ALOS ALUMNOS
CONTENDRAN LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: CON EXCELENTE PRESENTACION DE LA
FORMA SIGUIENTE:
ENGARGOLADO, PORTADA, INDICE, INTRODUCCION, CONTENIDO, CONCLUSIONES Y
EXCELENTE ORTOGRAFIA Y PRESENTADO A MAQUINA DE ESCRIBIR O COMPUTADORA.

LA INTEGRACION DE LA CALIFICACION TOTAL POR CADAEVALUACION PARCIAL ES DE LA )
SIGUIENTE FORMA: UN PORCENTAJE DE EXAMEN ESCRITO Y UN PORCENTAJE DE ESCALA O
PRACTICA.

EL DERECHOPARA PRESENTAR EXAMENES POR PARTE DEL ALUMNO Y SIEMPRE Y CUANDO NO
PRESENTE ADEUDO ALGUNO POR CONCEPTO DECOLEGIATURAS ES EL SIGUIENTE:

> FALTAS TOTALES PERMITIDAS EN EL CUATRIMESTRE PARA TENER DERECHOAPRESENTAR
EXAMENES
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> FALTAS TOTALES PERMITIDAS EN EL SEMESTRE PARA TENER DERECHO A
PRESENTAR EXAMENES EXTRAORDINARIOS: 4

16. FALTAS TOTALES PERMITIDAS EN EL SEMESTRE PARA TENER DERECHO A PRESENTAR
EXAMENES A TiTULO DE SUFICIENCIA: 5

17. SI EL ALUMNO NO ESTA AL CORRIENTE DE SUS PAGOS, EL PROFESOR POR NINGUN MOTIVO
PODRA APLICAR EL EXAMEN QUE CORRESPONDA; PARA LO CUAL EL ALUMNO DEBERA
PRESENTAR UN CARNET DE PAGOS DEBIDAMENTE SELLADO O FIRMADO POR EL
DEPARTAMENTO DE CREDITO Y COBRANZA, O BIEN POR ALGUN OTRO MECANISMO QUE
DETERMINE DICHO DEPARTAMENTO.

18. EL PROMEDIO FINAL SE OBTENDRA AL EFECTUAR EL PROMEDIO DE LOS TRES PARCIALES, AL
RESULTADO SE LADENOMINA PROMEDIO PARCIAL Y SE EXPRESARA EN NUMEROS ENTEROS Y
UN DECIMAL, DE ESTE RESULTADO SE OBTIENE EL RESULTADO FINAL DEL ALUMNO
DENOMINADO EVALUACION FINAL SIN CONSIDERAR EL DECIMAL QUE SE OBTENGA. LO
ANTERIOR ESTA BASADO EN EL REGLAMENTO INTERNO.

e ler. PARCIAL: ESCALA + EXAMEN = TOTAL & PARCIAL
e 20PARCIAL: ESCALA + EXAMEN =TOTAL 2°. PARCIAL.
PARCIALES: 3

19. EXAMENES EXTRAORDINARIOS.- EL ALUMNO SOLO TENDRA DERECHO A PRESENTAR EL 50% EN
EXAMENES EXTRAORDINARIOS QUE RESULTA DE CALCULARLO DE LAS ASIGNATURAS EN EL CICLO
ESCOLAR QUE SE ENCUENTRE INSCRITO, Y TENER CUBIERTO COMO MINIMO EL 65% DE ASISTENCIAS
A CLASE; DE LO CONTRARIO QUEDARA APLAZADO, COMO LO ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO.

20. EXAMENES TIiTULO DE SUFICIENCIA.--
EL ALUMNO TIENE DERECHOA PRESENTAR EXAMEN A TiTULO DE SUFICIENCIA SIEMPRE Y CUANDO
NO EXCEDAN EN NUMERO, EL NUMERO ENTERO DE LOS EXAMENES EXTRAORDINARIOS
PRESENTADOS, QUE RESULTA DE RESTAR 1 AL NUMERO MAXIMO POSIBLE DE EXAMENES
EXTRAORDINARIOS APRESENTAR EN EL CICLO ESCOLAR EN QUE SE ENCUENTRE INSCRITO, Y
TENER CUBIERTO COMO MINIMO EL 55% DE ASISTENCIAS A CLASE; DE LO CONTRARIO QUEDARA
APLAZADO, COMO LO ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO.

SE LE DARA OPORTUNIDAD AL ALUMNO DE ENTRAR A CLASES CON UNA TOLERANCIA DE 5 MINUTOS
AL COMENZAR CADA CLASE, SI CORRESPONDE A LA PRIMERA CLASE DE LA 8:00 AM. SE LE DARA UNA
TOLERANCIA DE 10 MINUTOS AL COMENZAR LA CLASE; S| SE PRESENTA EL ALUMNO DESPUES DE
ESTE TERMINO NO SE LE PERMITIRA LA ENTRADA A CLASES, POR LO QUE NO QUEDAN AUTORIZADOS
LOS RETARDOS.

21. AJUSTARSE A LO SENALADO EN EL CALENDARIO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD.

22. PROPORCIONAR EN LA HOJA DE REGISTRO CORRESPONDIENTE SUS DATOS PERSONALES
COMO TELEFQNOS DE CASA, DOMICILIO Y TELEFONO MOVIL Y TELEFONO DE
RECADOS; ASI COMO SU CORREOELECTRONICO.

23. EL PROFESOR DEBE SER PUNTUAL A SUS CLASES Y NO FALTAR, EN CASO DE FALTA POR
EMERGENCIA O SEA ESTA JUSTIFICADA, COMUNICARLO AL DIRECTOR DE LICENCIATURA
CORRESPONDIENTE.

24. MEDIANTE EL SISTEMA VIGENTE EL PROFESOR REGISTRARA SU HORA DE INICIO O LLEGADA
A CLASES, ASI COMO AL TERMINO DE LA MISMA.

25. SE LE EXIGE AL PROFESOR CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES; ASI COMO GUARDAR LA DISCIPLINA.

26. EL PROFESOR DEBE LEER LOS REGLAMENTOS DE LAUNIVERSIDAD PUBLICADOS EN LA
PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD, PARA SU CONOCIMIENTO APLICACION DE LOS MISMOS.

27. LOS FECHAS DE PAGO POR LOS SERVICIOS PRESTADOS EN HORA CLASE SON LOS DiAS 5 Y 20
DE CADA MES Y AJUSTABLES DE ACUERDOA LO SENALADO EN EL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS.

28. EL CONTRATO SE FIRMARA EN LA FECHA QUE SENALE EL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGOS.
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

29. EL PROFESOR VERIFICARA EL ORDEN Y FECHAS DE APLICACION DE SUS EXAMENES; ASI COMO
DEBERAPROGRAMARSE PARA ENTREGARLOS A SECRETARIA ACADEMICA 5 DIAS ANTES DE SU
APLICACION Y ANTES AL DIRECTOR CORRESPONDIENTE PARA SU APROBACION.

30. LOS REACTIVOS CON QUE DEBERAN INTEGRARSE LOS EXAMENES SON DE LA SIGUIENTE FORMA:

1. E. PARCIALES: )
40 REACTIVOS COMO MINIMO.

2. E_EXTRAORDINARIOS Y A TITULO DE SUFCIENCIA: 80 REACTIVOS COMO MINIMO
Y UN MAXIMO DE 120. EL PROFESOR NO PODRA JUSTIFICAR FALTAS DE MANERA DIRECTA Y
PERSONAL, SOLO SE PODRAREALIZAR DE ACUERDO ALO SENALADO EN EL REGLAMENTO INTERNO
DE LA INSTITUCION Y CON UN FORMATO ESTABLECIDO POR LA DIRECCION CORRESPONDIENTE

CON LAS FIRMAS, SELLOS Y FECHAS CORRESPONDIENTES A JUSTIFICAR.

31. EL PROFESOR LLEVARA A CABO LAS REVISIONES DE EXAMENES CORRESPONDIENTES PARA
CADA EVALUACION A LOS ALUMNOS EN FORMA CLARA Y PRECISA; POR LO QUE EL ALUMNO
FIRMARA DECONFORMIDAD EN EL EXAMEN QUE CORRESPONDA.

32. ELPROFESOR INFORMARA ALOS ALUMNOS DE SU SITUACION DE FALTAS Y CALIFICACIONES. EN CASO
DE NO TENER DERECHOA PRESENTAR EXAMEN POR FALTAS, POR NINGUN MOTIVO SE DEBE DEJAR
AL ALUMNO PRESENTARLO.

33. EL PROFESOR SIEMPRE DEBERA TENER UN TRATO CON LOS ALUMNOS DE MANERA IMPARCIAL, Y
GUARDARA EL RESPETO CORRESPONDIENTE ENTRE EL Y LOS ALUMNOS; ASI COMO SE LIMITARA A
TENER RELACIONES PERSONALES O DE NOVIAZGO CON LOS MISMOS.

34. EL PROFESOR DEBERA SOLICITAR LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO CORRESPONDIENTES A SUS
MATERIAS QUE IMPARTIRAN.

35. EL PROFESOR DEBERAIMPARTIR SU CLASE DE FORMA PROFESIONAL Y PREPARA SU MATERIAL CON
LA DEBIDA ANTICIPACION.

36. EL USO DE MATERIAL DIDACTICO COMO BORRADORES Y PLUMONES LOS SOLICITARA EN EL AREA DE
PREFECTURA AL INICIO DEL CICLO ESCOLAR Y LOS CONSERVARA HASTA EL FINAL DE CLASES,
CUANDO UN PLUMON O MATERIAL SE DESGASTE LO DEBERA
INTERCAMBIAR EN EL AREA DE RECEPCION POR UNO NUEVO

EL USO DE CANONES, GRABADORAS, DVD Y OTROS, EL PROFESOR DEBERA RESERVARLOS CON
ANTICIPACION Y NO ABUSAR DE SU USO.

EL PROFESOR DEBERAENTREGAR AL FINALIZAR EL CURSO LAS MODIFICACIONES Y/O
NUEVA ESTRUCTURADE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO.

EN TODAS LAS MATERIAS SIEMPRE SE APLICARAN EXAMENES ESCRITOS PARA CADA UNA DE LAS
EVALUACIONES, SALVO LOS CASOS SENALADOS EN LA JUNTA DE PROFESORES Y ASENTADOS EN LAS
JUNTAS DE ACADEMIA

EL PROFESOR DEBERASOLICITAR SUS LISTAS DEASISTENCIA AL DIRECTOR

DE LICENCIATURA CORRESPONDIENTE AL INICIO DEL CICLO ESCOLAR VIGENTE.

EL PROFESOR ESTA OBLIGADO A UTILIZAR TODAS LAHERRAMIENTAS INFORMATICAS COMO EL

CAMPUS VIRTUAL Y LOS PIZARRONES ELECTRONICOS; ASI COMO OTRAS QUE
SENALEN LOS DIRECTORES DE LICENCIATURA.

SE LE PODRA SOLICITAR AL PROFESOR EN CUALQUIER MOMENTO UNA CLASE MUESTRA.
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43.EL PROFESOR DEBERA PARTICIPAR CON LOS DEMAS
DEPARTAMENTOS DE LA INSTITUCION CON EL FIN DE SU CRECIMIENTO
PROFESIONAL Y PERSONAL; ASi COMO DE ASISTIR A LOS CURSOS DE
CAPACIDAD PARA CUMPLIR CON EL PROGRAMA DE METAS.

44. EL PROFESOR DEBERA TENER CUIDADO EL NO DEJAR CARGAS EXCESIVAS DE
TRABAJOS A LOS ALUMNOS, Y CUANDO ASi CORRESPONDA SE PONDRA EN
CONTACTO CON LOS DEMAS PROFESORES PARA ESTABLECER ACUERDOS Y
TRABAJOS EN COMUN PARA LOS ALUMNOS.

45. EL  PROFESOR PROPONDRA AL DIRECTOR DE LICENCIATURA
CORRESPONDIENTE VISITAS A EMPRESAS, CURSOS, CONFERENCIASY DEMAS
HERRAMIENTAS QUE SIRVAN DE PREPARACION PARA LOS ALUMNOS.

46. EL PROFESOR DEBERA ASISTIR A LAS JUNTAS DE ACADEMIA EN LAS QUE SEA
REQUERIDO CON EL FIN DE PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES ESCOLARES,

PROGRAMACION DE CONTENIDO DE EXAMENES,
VERIFICACION DE SUSHORARIOS Y DEMAS ASUNTOS QUE SE
ESTABLECERAN EN LA RESPECTIVA.

47. EL ~ PROFESOR DEBERAENTREGAR A SECRETARIA
ACADEMICA LA DOCUMENTACION QUE SE LE REQUIERA Y QUE

LO ACREDITE DEBIDAMENTE PARA PODER IMPARTIR CATEDRA.

48. EL PROFESOR ENTREGARA UNA FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL Y EN BLANCO
Y NEGRO, O BIEN A COLOR, SEGUN SE LE REQUIERA CON EL FIN DE QUE SE LE
ENTREGUE UNA CREDENCIAL QUE LE IDENTIFIQUE COMO PROFESOR DE LA
INSTITUCION.

49. EL PROFESOR DEBERA SER EXIGENTE CON LOS ALUMNOS Y POR
NINGUN CONCEPTO REGALAR CALIFICACIONES Y/O DEJARSE
SOBORNAR, Y CUANDO ASi SUCEDADEBERA REPORTARLO AL
DIRECTOR QUE CORRESPONDA.

50. EL PROFESOR DEBERAUSAR LA FORMA DE EXPRESION, LENGUAJE
CORPORAL Y LAVESTIMENTA ADECUADA
DENTRO DE LA INSTITUCION.

51. TODO ASUNTO QUE REFIERA EL ALUMNO QUE FUE TRATADO O
AUTORIZADO CON ANTERIORIDAD POR EL DIRECTOR DE LICENCIATURA
CORRESPONDIENTE, DEBERA CONSULTARLO CON EL MISMO.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. LAS PRESENTES POLITICAS ENTRAN
EN VIGOR A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A SU PUBLICACION EN EL
INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.

ARTICULO SEGUNDO. LAS PRESENTES POLITICAS Y SUS
MODIFICACIONES POSTERIORES ENTRARAN EN VIGOR SIN PREVIO AVISO
UNA VEZ AUTORIZADAS POR EL CONSEJO ACADEMICO DEL INSTITUTO DE
ESTUDIOS TECNICOS OSMAR.
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REGLAMENTO INTERNO
DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS OSMAR
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Las licenciaturas y estudios de postgrado del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR se regiran
por el presente Reglamento y normas aplicables.

Articulo 2°. Son escuelas, o facultades los organismos que cuenten con estudios de licenciatura, maestria,
doctorado, cursos de actualizacién, diplomados o estudios tecnolégicos en su caso.

Articulo 3°. Los objetivos del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR son los siguientes:

l. Visién.- Ser un Centro Universitario vanguardista en la Educacién, competitivo y
reconocido a nivel internacional, caracterizado por su trato y su calidad total en la
educacion integral.

Il. Misién.- Que los profesionistas egresados del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR
sean seres que en sus actitudes se conduzcan de acuerdo a los valores éticos y
universales, que se inculcan en el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR tales como:
respeto, cordialidad, puntualidad, superacion, limpieza y orden; y que actden con
inteligencia emocional para ser lideres del tercer milenio capaces de resolver cualquier
necesidad o problema quese le presente enlo largo de su vida para alcanzar sus metas,
ya sea de indole personal o profesional

Articulo 4°. La comunidad del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR esta conformada por alumnos,
autoridades, personalacadémico, personal administrativo, de mantenimiento e intendencia,
seguridad y vigilancia.

Articulo 5°. Los reglamentos del personal académico, de alumnos, administrativos eventuales ydemas, se
acogeran a la normatividad que establece lo relativo a dichas comunidades.

Articulo 6°. Las licenciaturas del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR contaran con las instalaciones y
material necesarios para el cumplimiento de los fines para lo que fueron creadas

TITULO SEGUNDO DE LA ORGANIZACION
CAPITULO 1
AUTORIDADES

Articulo 7° Se consideran autoridades del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR ademas de los miembros
de la Mesa Directiva, aquellas que sean nombradas formalmente por escrito y en foma
expresa por el Presidente de la Mesa Directiva de la Universidad Inteligente de México, A.C.,
entre las que se encuentran:

. Rector en funcion.

Il. Director (a) General, en funcion.

Ill. Director (a) de Control Escolar, en funcion.

IV. Directores de las diferentes areas académicas y administrativas en funciones.

V. Representantes legales del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR y los miembros de
los consejos y comités que por nombramiento se desprendan de la organizacion
incluyendo alumnos y maestros.

Articulo 8°. Los Directores delaslicenciaturascontaranconlos recursoshumanosymateriales necesarios para
la planeacion, organizacion y control de la licenciatura a su cargo, cumpliendo con los
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objetivos del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Articulo 9°. La vigilanciay el cabal cumplimiento del presente reglamento ydemas normas aplicables estaran
a cargo de las autoridades mencionadas en el Articulo 7°. Del presente reglamento.

CAPITULO I
DE LAS AREAS ACADEMICAS

Articulo 10. Las academias atenderan la sistematizacién de las asignaturas que integran los planes de
estudio de lalicenciatura en cuestion.

El Consejo Académico, resolvera sobre élnUmero de areas académicas de cada licenciatura
y las materias que las integran.

El Consejo Académico estaintegrado por la Rectora, Directores de Licenciatura, y Secretaria
Académica; yes presidido por la Rectora en funciones.

Articulo 11. Las academias estan constituidas por los profesores de plantay de catedra que forman el
area correspondiente y se integrardn en Consejos Técnicos.

Los Consejos Técnicos se reuniran previa convocatoria del Director de la Licenciatura
correspondiente y seran presididos por éste, levantandose el acta correspondiente y sera
firmada por su presidente ysecretario. Sus acuerdos seran validos independientemente del
ndmero de asistentes.

Articulo 12. Los Consejos Técnicos tendran las siguientes atribuciones:

Estudiar lo relativo a la ensefianza de las materias de su especialidad.

. Revisaraltérmino de cada semestre los programas de las materias de su especialidad,
proponiendo al Director correspondiente las modificaciones acordadas por el Consejo
Técnico.

Il.  Procurar, proponery cooperar en la realizacion de las actividades académicas, de
investigacion y difusion de la cultura en el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Ill. Las demaés que sefiale la normatividad Universitaria.
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TITULO TERCERO
DE LOS ESTUDIOS DE LICENCIATURA
CAPITULO |
DE LA LICENCIATURA, SUS PLANES Y PROGRAMAS
Articulo 13. Los estudios de licenciatura son aquellos que se realizan una vez concluido el bachillerato o su
equivalente de acuerdo con lo establecido por el presente reglamento y la Secretaria de
Educacion Publica.
CAPITULO Il
DE LOS PLANES DE ESTUDIO

Articulo 14. Cada licenciatura se cursara de acuerdo al plan de estudios vigente aprobado por el Consejo
Académico del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR yla Secretaria de Educacion Puablica.

Toda modificacién a los planes de estudio requiere las aprobaciones que se sefialan
en este reglamento.

Articulo 15. Los planes de estudio deberan de contar con los siguientes requisitos:
. Nombre autorizado de la Institucién.
1. Nivel y nombre del plan de estudios.

Il. Vigencia del plan de estudios.

V. Antecedentes académicos de ingreso.

V. Modalidad.

VI. Duracion del ciclo en semanas efectivas de clase.
VII.  Clave del plan de estudios.

VIII. Objetivos generales.

IX. Perfil del egresado.

X. Lista de asignaturas o unidades de aprendizaje.
XI. Clave de la asignatura.

XIl.  Seriacién de la asignatura.

XIll.  Namero de horas con docente e independiente.

XIV. cCréditos de la asignatura correspondiente.

XV. Especificar para cada asignatura, el tipo de instalacion que se requiere para las
actividades de aprendizaje que se desarrollaran bajo la conduccién de un docente.

XVI. Propuesta de evaluacion y actualizacion periddica del plan de estudios.
XVII. Vvalor en créditos del plan de estudios.
Articulo 16. Los objetivos generales del plan de estudios consistiran en una descripcion integral de los

conocimientos, valores y habilidades que deberan alcanzar los alumnos al cursar su
licenciatura definida o elegida.
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Articulo 17. La listade asignaturas debera contener el caracter de obligatoria u optativa dependiendode su
contenido, su denominacion y ubicacién.

Articulo 18. Las asignaturas seriadas son aquellas que para poder ser cursadas requieren como requisito

obligatorio de haber cursado y acreditado una asignatura relacionada y especificada en el
plan de estudios correspondiente a cada Licenciatura.

Articulo 19.Los objetivos generales de las asignaturas sefialaran los conocimientos generales que el alumno
adquirird en cada curso.

Articulo 20. Crédito es la unidad de valor que le corresponde a una hora semanal de actividad aprendizaje
durante un semestre, incluyendo la actividad del trabajo extra—aula.

Por cada hora de actividad de aprendizaje se asignaran 0.0625 créditos. Las

actividades aprendizaje podran desarrollarse de la siguiente manera:

l. Bajo la conduccion de un académico en espacios internos de la Institucion, como aulas,
talleres o laboratorios y/o en espacios externos del Instituto de Estudios Técnicos
OSMAR.

Il. De maneraindependiente, sea en espacios internos o externos, fuera de los horarios
de cadaclase ycomo parte de procesos autonomos vinculados a la asignatura o unidad
de aprendizaje.

El valor de los créditos podra variar conforme ala normatividad que expidan las
autoridades educativas competentes de la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 21. Las asignaturas del plan de estudios de cada licenciatura, en el sistema escolarizado, se
distribuirdn en un minimo de ocho semestres yun maximo de nueve semestres.

Cadasemestre lectivo en el sistema escolarizado, tendra un minimo de 18 semanas
efectivas de clase correspondiente a un ciclo escolar.

Articulo 22. El Instituto de Estudios Técnicos OSMAR podra expedir a peticion del alumno certificado de
estudios totales o parciales, conformelos alumnos concluyan el semestre lectivo y cubran los
derechos escolares inherentes.

CAPITULO Il
DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO
Articulo 23. Cada licenciatura contara con programas de estudio debidamente aprobados por el consejo
académicoy con el reconocimiento de validez oficial de estudios otorgado porla Secretaria
de Educacion Publica.

Toda modificacion a los programas deberé contar con la aprobacién sefialada en este
articulo y por el reglamento interno.

Articulo 24. Los programas de estudio deberan de contar con los siguientes requisitos:
l. Nombre de laasignatura o unidad de aprendizaje.
Il. Cicloque correspondaalaasignatura, conforme al plan de estudios.

Ill. Clave que identifica a la asignatura, segin lo especificado en el apartado
correspondiente del plan de estudios.

IV. Objetivo(s)general(es) de laasignatura o unidad de aprendizaje.
V. Enunciarel contenido de la asignatura, organizado en temas y subtemas.
VI. Describir las actividades de aprendizaje que se realizaran bajo la conduccion de un

docente, asi como aquellas actividades de aprendizaje que el estudiante realizara de
manera independiente.
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VII. Precisarlos criterios yprocedimientos de evaluacion yacreditacion que se consideraran
paravalorar el aprendizaje, especificando los procedimientos ylos instrumentos con los
cuales se verificard su cumplimiento.

VIII. Listado de acervo bibliografico basicoy complementario.

Articulo 25. Los profesores de la asignatura, tendran lalibertad de ampliar o profundizar cada tema, siempre
y cuando cubran en su totalidad el programa de la asignatura y alcancen los objetivos
sefialados, ademas de que tendran la obligacién de dar aviso de dichas modificaciones
realizadas al Director de Licenciatura correspondiente.

Articulo 26. Los programas de asignaturas serdn evaluados periddicamente para actualizar los temas,
métodos o bibliografia. La modificacién de los programas de estudio, requerira la aprobacion
del Consejo Académico y previa autorizacion de la Secretaria de Educacién Publica.

CAPITULO IV
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

Articulo 27. El aspirante a ingresar por primera ocasién alos planes de estudios que imparte el Instituto de
Estudios Técnicos OSMAR debera cumplir con los siguientes requisitos:

. Llevar a cabo los tramites administrativos de preinscripcion en las fechas sefialadas en
la convocatoria correspondiente, anexando la documentacion requerida por la
Secretaria Académica del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Il.  Acreditar totalmente el plan de estudios del bachillerato o su equivalente ante la
Secretaria Académica del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR, con el certificado de
calificaciones o documento fehaciente.

Ill. Acreditar las evaluaciones de admisién con calificacion que se encuentre dentro del
promedio establecido en cada modalidad por la Direccion de Licenciatura
correspondiente.

IV. Solicitar la inscripcion.
V. Cubrirlos pagos y derechos.
VI. Presentar examenes de conocimientos y habilidades.

VII. Los demas que paracadamodalidad de estudios, sefialen las disposiciones vigentes.

La admisién o rechazo, sera resueltay notificada porla Secretaria Académica del Instituto
de Estudios Técnicos OSMAR.

Articulo 28. Los cursos de licenciatura ydemas actividades en su caso, se impartiran en ciclos escolares
previamente autorizados por la Secretaria de Educacién Publica.

Articulo 29. Después deiniciadala primera semana de cada ciclo escolar, el alumno de la licenciatura que
se dé de baja definitiva o temporal, no podra exigir el reintegro de los derechos econdmicos
pagados.

Articulo 30. El alumno no podré inscribirse en dos licenciaturas simultdneamente, salvo que cuente con la
autorizacién de la Direccién Licenciatura correspondiente, y no se obstaculicen los
laboratorios o talleres, ademés de los horarios de las asignaturas correspondientes.

Articulo 31. Si un alumno después de recibir un titulo de licenciatura opta por inscribirse en otra, debera de
cumplir con los siguientes requisitos:

I.  Quecumplaconlosrequisitos de admision de lasubsiguiente licenciaturaala que desea
inscribirse, ylo sefialado en el Articulo 26 de estereglamento.
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Que el Director de la Licenciatura a la que fue admitido (a) exprese su conformidad, y
se apegue a este reglamentoy a todas las demas normas aplicables por el Instituto de
Estudios Técnicos OSMAR.

Articulo 32.Los aspirantes que retinan todos los requisitos de ingreso o de reingreso yrealicenoportunamente
los tramites necesarios para su inscripcion o reinscripciénadquiriranla calidadde “Alumnos”,
con todos los derechos y obligaciones establecidos en la legislacién universitaria yrecibiran
su credencial de identificacion escolar.

Articulo 33. Las reinscripciones se llevaran a cabo personalmente y sujeta a los siguientes requisitos:

VI.

VIIL.

VIIL.

Al momento de sureinscripcién los alumnos deberancursar el plan de estudios que esté
vigente enlalicenciatura que corresponda. Si se retrasa en alguna asignatura, quedara
sujeto alas modificaciones que se adopten en el plan de estudios correspondientes.

El alumno tendra oportunidad de reinscribirse al semestre inmediato siguiente, siempre
y cuando no se encuentre en la condicion de alumno con aplazamiento a promocion.

La carga académica méaximade un alumno que se reinscriba serala del ciclo escolar
correspondiente mas las asignaturas que autorice el Director de Licenciatura
correspondiente.

Si elalumno se encuentra enla condicion de aplazamiento a promocion, se le inscribira
solamente en las materias que adeudayen el semestre del ciclo escolar correspondiente
en que se deben cursar.

Si el alumno adeuda asignaturas que no ha reprobado se le inscribira en ellas con
preferencia alas demés que aun no ha cursado, respetando siempre elinciso llde este
articulo y seriacion de asignaturas aprobadas.

El alumno no podra permanecer inscrito en la Institucion por un periodo de mas de 6
afios en unalicenciatura a partir de su primeringreso, salvo autorizacién de la rectoria.

El alumno deberéareinscribirse en las fechas sefialadas porla Secretaria Académica en
el calendario escolarvigente que dé aconocer ésta,y con el visto bueno del Director de
la Licenciatura que corresponda. De lo contrario el alumno no podré incorporarse a sus
clases en tanto no se reinscriba.

Para efectos del inciso anterior, se tomaran en cuenta las calificaciones que el alumno
ha tenido hasta el momento de su reinscripcién, por lo que puede hacer uso de las
facilidades que le concede este reglamento para aprobar las asignaturas que adeuda.

Las reinscripciones extemporaneas son aquellas que se realizan fuera de las fechas
publicadas en el calendario escolar vigente.

Para realizar una reinscripcion extemporanea se requiere tanto del visto bueno de la
Direccion de la Licenciatura correspondiente como del pago de los recargos que la
Administracion de la Universidad haya determinado para ese periodo. El solicitante
presentara su solicitud de reinscripcion extemporanea por escrito ante la autoridad
responsableen un plazo que no excederalos primeros diezdias habiles del cicloescolar
vigente.

CAPITULO V

DE LA PERMANENCIA EN LOS ESTUDIOS

Articulo 34. Los alumnos que deseencontinuar con los estudios que imparte el Instituto de Estudios Técnicos
OSMAR deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Haber cubierto lo establecido por las fracciones I, IV, V y VIl del articulo
27 y 33 de este reglamento, ante la Direccién de Licenciatura que le corresponda.

No haber causado baja conforme al articulo 57 de este reglamento y demés
disposiciones aplicables a los alumnos.
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Articulo 35. La calidad de estudiante se adquiere cuando el alumno se inscribe por primeraveza la Institucion
y cadavez que sereinscriba alamisma. El estudiante que hubiereinterrumpido sus estudios
de licenciatura, podra adquirir la calidad de alumno cuando se reinscriba en la Institucién,
pero debera sujetarse al plan de estudios vigente a la fecha de su reingreso.

Si la interrupcién es mayor a dos afios y medio (2.5 afios) consecutivos sin haber causado
bajaen cualquiera de sus modalidades, se le inscribira al primer semestre o grado lectivo al
momento de su reingreso, ydebera cursar todas las asignaturas del plan de estudios en vigor
y previa autorizacion de la Direccién de Licenciatura correspondiente.

Articulo 36. Al inicio de cada semestre, se revisaran los expedientes de los alumnos, quedando sujetos a
cualquiera de las condiciones siguientes:

I.  Alumno Regular.- El alumno adquiere el caracter de “Regular’ cuando al reinscribirse
no adeuda ninguna asignatura. Mientras esto no suceda el alumno adquiere el caracter
de “Irregular”; es decir, alumno “Regular” es quien ha aprobado todas sus asignaturas
en el semestre del ciclo escolar correspondiente.

Il.  Alumno Irregular.- Quien no acredite o apruebe por primera oportunidad la evaluacion
final, extraordinaria o a titulo de suficiencia,una o mas asignaturas de porlo menos del
semestre del ciclo correspondiente o semestres anteriores.

Los alumnosirregulares que aprueben todas las asignaturas en las que han sido
inscritos, perderan este caracter.

I1l. Alumno con Aplazamiento a Promocion al Siguiente Semestre.- Se adquiere cuando el
alumno repruebe mas del 50% de las asignaturas en evaluacion final o repruebe el
maximo permitido en los examenes extraordinarios, por lo que el alumno no podra
reinscribirse al semestre inmediato siguiente, debiendo aplazar su inscripcion para
recusar las asignaturas no acreditadas hasta el ciclo escolar en que se impartan.

Las condiciones anteriores se podrandar a conocer alos padres de los alumnos en casode
ser necesario como aviso de su posible suspension temporal o definitiva de sus derechos
académicos en la Institucion.

Articulo 37. Se pierde la Calidad de Alumno bajo las siguientes condiciones:

l. Interrupcidn de Estudios.- Interrumpa los estudios de Licenciatura por dos afios y
medio (2.5 afios) 0o méas consecutivos, sin haber causado baja en cualquiera de sus
modalidades.

1. Cause Baja Temporal Voluntaria o por Aplazamiento a Promocién .- En este caso no
aplicara el Art. 33 Fraccion VI de este reglamento.

11, Baja Definitiva Obligatoria.- Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Interrumpalos estudiosde Licenciatura pordos afiosy medio (2.5 afios) o mas
consecutivos, sin haber causado baja en cualquiera de sus modalidades.

b. Incurra en alguna falta de conducta grave, fraude, robo y/o cualquiera de las

causales establecida en el presente reglamento y demas reglamentos

aplicables.

Por lo citado en el Articulo 33 Fraccion VI de este reglamento.

d. Cuando en 22 (segunda) oportunidad no acredite alguna materia en evaluacion

final, extraordinaria o a titulo de suficiencia, una o mas asignaturas de porlo
menos del semestre del ciclo correspondiente 0 semestres anteriores

o

V. Baja Definitiva Voluntaria.- Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Por solicitud del alumno, realizando el tramite correspondiente, por medio de
un escrito ante la Secretaria Académica.

V. Baja Temporal Obligatoria.- Cuando se den las siguientes condiciones:

d. Con Aplazamiento a Promocién al Siguiente Semestre.- De acuerdo a lo
sefialado en el Articulo 36 Fraccion Il de este reglamento.
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D. Adeudo.- Adeude 2 (dos) 0 mas mensualidades correspondientes al pago en
sus colegiaturas o no se reinscriba.

C. Conducta.- Incurra en alguna falta de conducta grave, fraude, robo y/o
cualquiera de las causales establecidas en el presente reglamento y demas
reglamentos aplicables.

VI. Baja Temporal Voluntaria.- Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Por solicitud del alumno, realizando el tramite correspondiente, por medio de
un escrito ante la Secretaria Académica.

CAPITULO VI
DE LA EQUIVALENCIA Y/O REVALIDACION DE ESTUDIOS

Articulo 38. Los aspirantes que provengan de otras Instituciones educativas locales, nacionales o extranjeras
que deseen continuar con sus estudios en el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR podran
solicitar la equivalencia o revalidacion de sus certificados parciales de licenciatura ante la
Secretaria Académicay/o Secretaria de Educacion Publica, siempre y cuando los planteles
en que se hayan realizado sus estudios, tengan planes y programas académicos
equivalentes a los de la licenciatura relativa y previa autorizacién de la autoridad educativa
competente.

El tramite de equivalencia o revalidacion de estudios sera previo a la inscripcién yno implicara
compromiso de admision por parte del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Articulo 39. La solicitud de equivalencia o revalidacién de estudios se presentara ante la Secretaria
Académica del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR dentro del periodo de inscripcion en
los términos de los formularios correspondientes y debera cubrir los derechos respectivos.

Articulo 40. La Secretaria de Educacion Publica a través de la Secretaria Académica emitira resolucion sobre
la solicitud de equivalencia o revalidacién de estudios de licenciatura, sefialando las
equivalencias o revalidacion en su caso de los planes y programas de estudio asi como el
periodo en el cual debera inscribirse el solicitante.

Las equivalencias o revalidaciones de estudios de las asignaturas las determinara la
Secretariade Educacion Publica,comparando los planes yprogramas de estudio exhibidos

por el aspirante con los de la licenciaturacorrespondiente, aiin y cuando no tengan la misma
denominacion.

Articulo 41. Los estudios parciales de licenciatura realizados en otra Institucion Educativa podran ser
equivalentes orevalidados de acuerdoalo que sefialela Secretaria de EducaciénPublica del

plan de estudios correspondiente, yconforme a los siguientes requisitos que deberan cumplir
ante Secretaria Académica.

I.  Cumplirconlos requisitos de admision sefialados para la licenciatura correspondiente.

Il.  Que todas las asignaturas hayan sido aprobadas.

I1l. Haber obtenido una calificacién minima de seis puntos en las mismas, en una escala
de 5a 10 puntos.

CAPITULO VI

DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 42. El propdsito de la evaluacion del aprendizaje de los alumnos através de sus asignaturas
presentadas en el plan de estudios de la licenciatura que corresponda tendra por objeto:

. Que las autoridades, profesores y alumnos conozcan el grado que han alcanzado los
objetivos de los programas de estudioy en su caso mejoren la eficiencia del proceso
educativo.

Il. Que a través de las calificaciones obtenidas, los alumnos conozcan el grado de
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preparacion que han alcanzado, para en su caso ser promovidos.

Articulo 43. En los estudios de licenciatura se realizardn evaluaciones parciales, extraordinarias ya titulo de
suficiencia y se aplicaran en las fechas y horarios que establezca la Direccidn de
Licenciatura de acuerdo al calendario escolar establecido por la Secretaria Académica y
conforme a las siguientes Fracciones:

Los exdmenes que dancuenta de la evaluacién del aprendizaje logrado por parte de los
alumnos, se realizaran mediante formatos escritos u orales realizados exprofesoy con
preguntas que exploraran todas las areas tematicas del programa que corresponda.

Los examenes extraordinarios y a titulo de suficiencia no podran substituirse con
promedios, trabajos especiales 0 algun otro modo de calificacion a excepcion de lo
indicado en el Articulo 44 Fraccion IV, asi como lo sefialado en el Articulo 45 de este
reglamento.

Articulo 44. Las escalas de calificaciones yreporte de las evaluaciones se consignaran en las boletas yo
actas respectivas de cada licenciatura y se conformaran de acuerdo a las siguientes
Fracciones:

VI.

Las calificaciones de las evaluaciones parciales se expresaran en nimeros enteros y
un decimal yla minima aprobatoria es de 6.0 puntos.

Si la calificacién se presenta hasta en centésimos debe convertirse en decimales
mediante el siguiente criterio:

e Sielcentésimoesde0.00a0.04 se ajustaal decimal existente.
® Sielcentésimoesde0.05a0.09 se ajustaal decimal inmediato superior.

La calificacién del Promedio Parcial se obtienede promediar las evaluaciones parciales.
El resultado de esa operacion aritmética (promedio), se expresard en nimeros enteros
y un decimal.

La calificacion de la Evaluacion Final se obtiene del resultado de la calificacién del
Promedio Parcial sin considerar el decimal que se obtenga, de acuerdo alos siguientes
parametros:

d. Sila calificacién del Promedio Parcial resulta inferior a 5.0 puntos, se anotara en
las actas respectivas en la columnacorrespondiente ala Evaluacion Final 5 puntos.

b. Sila calificacion del PromedioParcial resulta inferior o iguala 5.9 puntos, seanotara
en las actas respectivas en la columna correspondiente a la Evaluacion Final 5
puntos.

C. Si la calificacion del Promedio Parcial resulta entre 6.0 puntos 'y 7.9 puntos, se
anotara enlas actas respectivas en lacolumna correspondiente a la Evaluacion Final
el entero de esa operacion aritmética sin considerar el decimal que se obtenga.

d. Sila calificacién del Promedio Parcial resulta entre 8.0 puntos y 10.0 puntos, se
anotara en las actas respectivas enla columna correspondiente a la Evaluacidn Final
el resultado del redondeo matematico de acuerdo a la siguiente formula:

e Sijeldécimoesde0.5en adelante se ajusta al entero
inmediato siguiente.

e Sijeldécimoes menoroiguala0.4 se ajustaal entero
resultante.

La escala que se empleara al consignar las evaluaciones extraordinarias y a titulo de
suficiencia sera en niumeros enteros de 5 a 10 puntos y de acuerdo a lo sefialado en
este Articulo.

La calificacion que se reportard cuando los alumnos no se presenten a los examenes
gue les corresponda, sera la de NP (No Presentd) y tendra un valor de cero para los
efectos de las operaciones aritméticas que se requieran. Para el caso de los alumnos
gue no presenten examen por estar Sin Derecho al mismo, la calificacion se reporiara
conlas siglas SD (Sin Derecho) teniendo que presentar examen extraordinario en forma
directa, y tendra un valor de cero para los efectos de las operaciones aritméticas que
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serequieran.

VII. Las calificaciones de las evaluaciones parciales, extraordinarias ya titulo de suficiencia,
las reportara el profesor ala Secretaria Académicaen los medios yplazos que para ello
se establezcan.

Para el efecto de reportar las calificaciones el profesor deberéa ajustarse a lo sefialado en
las Fracciones anteriores de este articulo.

Para tener derecho a presentar estas evaluaciones, el alumno deberéa estar al corriente en
los pagos yobligaciones escolares correspondientes en tiempo yforma.

Articulo 45.En aquellas asignaturas que por su naturaleza (como lo son laboratorios, talleres, seminarios u
otras) el examen escrito no constituye una forma adecuada de evaluar el aprendizaje se
requerird sustituir este examen por cualquier otro tipo (como puede ser el examen oral o
practico), el profesor suplirdlaformade evaluacién, siempreycuando cumplacon los criterios
aprobados enla Junta de Academia respectiva y cuente con la autorizacion del Director de la
Licenciatura que corresponda, debiendo entregar un acta en formato previamente autorizado
por el Director la Licenciatura respectivay con las calificaciones de los alumnos debidamente
firmada por ellos y contando con el visto bueno del Director de la licenciatura respectiva y
firma del profesor.

La calificacion exemporanea debera reportarse a la Secretaria Académica antes del siguiente
parcial en caso contrario el examen se considerara como no presentado (NP).

Articulo 46. Los alumnos para poder presentar evaluaciones parciales, tendranque cumplir con los siguientes
requisitos:

l. Tener cubierto como minimo el 80% de asistencia a clases.

Il. El pago oportuno de sus colegiaturas y demas derechos inherentes al Instituto de
Estudios Técnicos OSMAR.

Para la aplicacién de este articulo, se considerara como calificacion de la
evaluacion final, el promedio de los exdmenes parciales.

Articulo 47. Las caracteristicas del examen extraordinario y a titulo de suficienciason:

I. Estos examenes sonun requisito obligatorio para que el alumno pueda aprobar cada
asignatura cuandono obtuvo calificacion aprobatoria en la evaluacion final, a excepcién
de las asignaturas consideradas como taller o laboratorio que deberan recusarse
obligatoriamente para su acreditacion establecidaen el articulo 45 de este Reglamento.

Il.  Losexamenes que dancuenta de la evaluacion del aprendizaje logrado por parte de los
alumnos, se realizaran mediante formatos escritos y/o orales realizados ex profeso y
con preguntas que explorarantodas las areas tematicas del programa que corresponda.

Ill. Los examenes a que alude la Fraccién anterior no podrén substituirse con promedios,
trabajos especiales o algiin otro modo de calificacion a excepcion de lo indicado en la
Fraccion anterior.

IV. Las calificaciones las reportara el profesor a la Secretaria Académica de acuerdo a lo
sefialado en el Articulo 44 Fraccion V de este reglamento.

Articulo 48. Al final del periodo escolar vigente se considerarda como no acreditada la asignatura que
corresponda, cuando el alumno no hubiere acreditado la asignatura en cualquiera de las
diferentes opciones de acreditacién sefialadas en el presente reglamento.
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CAPITULO VIl
DEL DERECHO ATENER ASISTENCIAS Y PRESENTAR EXAMENES

Articulo 49. Todo alumno debera serpuntual al asistir a sus diversas clases para poder tener derecho a que
sele permitaingresaral aulade clasesya estar presentes cuando se pase lista de asistencia
en cualquiera de sus modalidades (medio impreso, electronico, etc.).

Por cada sesién de clase corresponde una (1) asistencia.
Articulo 50. Cuando elalumno seaimpuntual yno paselistaen eltiempo dedicado aello, se le pondra falta.

Articulo 51. El alumno tiene derecho atener un total del 20% de faltas porasignatura durante el ciclo escolar
vigente que este cursando.

Articulo 52. Toda vez que el alumno falte a sus clases durante el ciclo escolar que este cursando no se le
justificaran faltas, a excepcién de que sus inasistencias sean por causa de fuerza mayor o
bien que se trate de un caso clinico que requiera de reposo absoluto, enfermedad infecta
contagiosa, recibir atencion médica impostergable, o bien de requerir de hospitalizacion. El
alumno, sus padres o tutores deberan dar aviso dentro de los 5 dias habiles siguientes en
gue ocurra el evento al Director de la Licenciatura que correspondaypresentar en un término
de 2 dias hébiles siguientes al aviso justificante médico u otro comprobante que sele solicite
paraservalidado;asicomoinformaral Director de Licenciatura competente el dia en que se
incorporara dicho alumno a sus actividades escolares.

En cuanto seavalorado el caso por el Director de la Licenciatura correspondiente, yeste sea
aceptado o admitido se le podra expedir al alumno el justificante correspondiente a fin de
eliminar de las listas y/o actas respectivas las inasistencias; y asi poder proceder a la
regularizacion del alumno en cuanto sus evaluaciones yhacerle entrega de una constancia
gue avale sus inasistencias, asi como presentar notificacion por escrito a Secretaria
Académica.

Articulo 53. Se podran aplicar Exdimenes Extemporaneos paralelos a los aplicados en tiempo y forma a
aquellos alumnos que:

. Se les extienda un justificante de faltas que cubra las fechas en que se realizaron las
evaluaciones de que carece, de lo contrario se le anotard al alumnoen lalista y/o acta
de calificaciones NP (No Presento) a presentar la evaluacion de que se trate.

1. Que al representar a la Institucién en eventos culturales, académicos, deportivos y
otros, no asistan a los examenes correspondientes.

Ill.  Noseaplicaran examenes extemporaneos a aquellos alumnos que seencuentren en
la condicion de SD (Sin Derecho), y que no hayan presentado 2 (dos) examenes
parciales en forma consecutiva.

Articulo 54. Para tener derecho a presentar exdmenes en las evaluaciones parciales, se requiere que el
alumno cumpla simultdneamente las siguientes condiciones:

. Tener cubierto como minimo el 80% de asistencias a clase.

Il.  Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros
servicios, de lo contrario se le anotara al alumno enlalista y/o acta de calificacionesNP
(No Presento) a presentar la evaluacién de que se trate.

I1l. Acreditar debidamente su condicién de alumno, mediante credencial universitariau oto
medio del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

IV. Las demas que establezca la legislacion universitaria.

Articulo 55. Para tener derecho a presentar examenes en las evaluaciones extraordinarias, se requiere que
el alumno cumpla simultAneamente las condiciones siguientes:

. Se concede evaluacion extraordinaria, por una solavez por ciclo escolar ypor materia
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VI.
VII.

al alumno para obtener su acreditacion y ser promovido al ciclo escolar siguiente.
Haber reprobado la evaluacion final o no haberla acreditado.
Tener cubierto como minimo el 65% de asistencias a clase.

Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos decolegiaturas y otros
senvicios, de lo contrario se le anotara al alumno en la lista y/o acta de calificaciones
NP (No Presento) a presentar la evaluacion de que se trate.

Acreditar debidamente su condiciéon de alumno, mediante credencial universitaria u
otro medio del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Que este sea el Unico requisito académico pendiente para acreditar |la asignatura.

El nimero absoluto (sin considerar fracciones) maximo posible de examenes
extraordinarios que el alumno puede presentar en un ciclo escolar es el que resula
de calcularel 50% del total de las asignaturas en que se encuentre inscrito en el ciclo
escolar vigente.

VI1II. Quetengacubierto el pago de los derechos correspondientes antes dela presentacion

XI.

de la evaluacion, y acreditar su identidad debidamente mediante credencial
universitaria otorgada por el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Esta evaluacion se celebrara en la fecha y horario que publique el Director de la
Licenciatura correspondiente y después de las evaluaciones parciales, y que no
excederd de la Ultima evaluacion parcial establecida en el calendario escolar vigente.

Las fechas de aplicacién de este examen seran las que previamente han sido
establecidas en el calendario escolar vigente por Secretaria Académica.

Las demas que establezca la legislacién universitaria.

Articulo 56. Para presentar examen atitulo de suficiencia se requiere que elalumno cumpla
simultaneamente las condiciones siguientes:

VI.

VIL.

VI

Se concede evaluacion a titulo de suficiencia, por una sola vez por ciclo escolar y por
materia al alumno para obtener su acreditacion.

Tener cubierto como minimo el 55% de asistencias a clase.

No haber presentado o aprobado la evaluacién extraordinaria, o no haber tenido
derecho a la evaluacidn extraordinaria o acreditada ésta.

El alumno tiene derecho a presentar en evaluacion a titulo de suficiencia siempre y
cuando no excedan en numero, el numero entero de los examenes extraordinarios
presentados, que resulta de restar 1 al nimero maximo posible de examenes
extraordinarios a presentar en el ciclo escolaren el que se encuentre inscrito.

Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros
servicios, de lo contrario se le anotara al alumno enlalista y/o acta de calificacionesNP
(No Presento) a presentarla evaluacion de que se trate.

Que tenga cubierto el pago de los derechos correspondientes antes de la presentacion
de laevaluacion,y acreditar su identidad debidamente mediante credencial universitaria
otorgada por el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

Esta evaluacion se celebrara en la fecha y horario que publique el Director de la
Licenciatura correspondiente y después de las evaluaciones extraordinarias, y que no
excederd de la ultima evaluacion extraordinaria establecida en el calendario escolar.

. Las fechas de aplicacién de este examen seran las que previamente han sido

establecidas en el calendario escolar vigente por Secretaria Académica.
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IX. Las demas que establezca la legislacion universitaria.

Articulo 57.El alumno que tenga menos del 55% de asistencia en una asignatura se le tomara ésta como no
acreditada, debiendo reciclar la misma. Y no tendra derecho a presentar examen
extraordinario y a titulo de suficiencia.

Articulo 58. Para acreditar cada asignatura el alumno debera cumplir con los siguientes requisitos:

Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros
Sernvicios.

No haber cursado en 2 (dos) ocasiones la misma asignatura de la que solicita su
inscripcion.

El alumno solo podra cursar hastaen 2 (dos) ocasiones cada unade las asignaturas
del plan de estudios en que se encuentre inscrito yde la misma forma ytendra derecho
a acreditarla en examenes parciales, extraordinarios y a titulo de suficiencia.

Articulo 59.Los examenes parciales, extraordinariosy a titulo de suficiencia que dan cuenta de la evaluacion
del aprendizaje logrado por parte de los alumnos, se realizaran mediante formatos escritos y/o
orales realizados ex profeso y con preguntas que exploraran todas las areas teméticas del
programa que corresponda. Estos examenes seran aplicados por el profesor que impartio la
asignatura o algun otro designado por la Direccion de Licenciatura que corresponda.

Articulo 60. En aquellas asignaturas que por sunaturaleza se requieraaplicar examen oral, el profesor suplira
la forma de evaluacién escrita, siempre y cuando cumpla con los criterios aprobados en la
Junta de Academiarespectivay cuente con la autorizacion del Director de la Licenciatura que
corresponda, debiendo entregar un acta en formato previamente autorizado por el Director la
Licenciaturarespectivay con las calificaciones de los alumnos debidamente firmadapor ellos
y contando con el visto bueno del Director de la licenciatura respectiva y firma del profesor.

Articulo 61. Las constancias de calificaciones de las evaluaciones ydemas documentos probatorios de la
situacion académica que guardan losalumnos,seran expedidas porla Secretaria Académica,
una vez que el alumno haya cubierto los costos correspondientes.

Articulo 62. Para alumnos con Equivalencia de Estudiosytengan la condiciéon de alumno regular o irregular
podran optar lo sefialado a continuacion:

Un Curso Ordinario Intensivo.- Cuando los alumnos al haber llevado a cabo una
equivalencia de estudios quedaron con hasta cuatro materias pendientes por
presentar, aprobar y/o acreditar; podran optar por esta opcién para cada materiay
siempre ycuando hayan concluido su Gltimo semestre de Licenciatura. Dicho cursolos
alumnos deberan aprobarlo para poder dar por concluida su Licenciatura 'y egresar
con su generacion correspondiente.

El alumno tendréa la obligacion de asistir a todos y cada uno de los Cursos
Ordinarios Intensivos asi como no debera faltar a ninguna sesion, de lo contrario se
dara como reprobado el curso o no acreditado. Si no son aprobadas las materias por
primera vez bajo esta opcién, el alumno deberareciclarlas en un nuevo ciclo escolar.
Si las materias que no fueron aprobadas como Equivalencia de Estudios ya habian
sido cursadas en el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR vy las reprueba en dicho
Curso Intensivo se consideraran como una baja reglamentaria de acuerdo a lo
sefialado en el presente Reglamento.

El alumno paratenerderechoa presentarseen los Cursos Ordinarios Intensivos
que correspondan, debera tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos
de colegiaturas yotros servicios administrativos yfinancieros que exige la Universidad
Inteligente de México, A.C. y/o denominacion autorizada por la Secretaria de
Educacion Publica Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

El alumno debera pagarlos derechos correspondientes vigentes a cada uno de

los Cursos Ordinarios Intensivos para poder tener derecho a presentarse en dichos
CuUrsos.

Examen Final de Ultima Materia.- El cual se aplicara de manera opcional ycuando asi
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lo solicite el alumno; siempre y cuando el alumno solotenga una materia pendiente
por acreditar o aprobary hayan concluido con su Licenciaturayacreditado o aprobado
las demés materias restantes de su Carrera. Este examen serd elaborado con un
minimo de 250 (doscientos cincuenta) reactivos.

Sielalumno al momento de finalizar su tltimo semestre de Licenciaturapresenta
2 materias pendientes por aprobar o acreditar, tendra que optar por asistira todos y
cada uno de los Cursos Ordinarios Intensivos que correspondan y sujetarse a lo
sefialado en el articulo 62 Fraccion | del presente reglamento.

De no aprobar las materias el alumno debera reciclarlas en un nuevo ciclo
escolar; silamateria ya habia sidocursadayreprobada se considerara como una baja
reglamentaria de acuerdo a lo sefialado en el presente Reglamento.

El alumno para tener derecho a presentar el Examen Final de Ultima Materia
debera tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturasy
otros servicios administrativos y financieros que exige la Universidad Inteligente de
México, A.C. ylo denominacién autorizada por la Secretaria de Educacién Publica
Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

El alumno debera pagar los derechos correspondientes vigentes al Examen
Final de Ultima Materia para poder tener derecho a presentar dicho examen.

Articulo 63. Para alumnos que hayan concluido con su Licenciaturay tengan la condicién de alumno
irregular podran optar lo sefialado a continuacion:

Un Curso Ordinario Intensivo.- Cuando los alumnos al haber concluido con su ulimo
semestre de Licenciatura quedaroncon hasta dos materias pendientes por presentar,
aprobar y/o acreditar, ya sea por no haberlas cursado por situacién de seriacion de
materias o bien que tengan la obligacién de reciclarlas; podran optar por esta opcién
para cada materia y siempre y cuando hayan concluido su Ultimo semestre de
Licenciatura. Dicho cursolos alumnos deberan aprobarlo para poder dar por concluida
su Licenciatura y egresar con su generacion correspondiente.

El alumno tendra la obligacion de asistir a todos y cada uno de los Cursos
Ordinarios Intensivos asi como no debera faltar a ninguna sesién, de lo contrario se
dara como reprobado el curso o no acreditado. Si no son aprobadas las materias por
primera vez bajo esta opcion, el alumno deberareciclarlas en un nuevo ciclo escolar.
Si las materias ya habian sido cursadas y reprobadas en el Instituto de Estudios
Técnicos OSMAR; y son reprobadas nuevamente bajo esta opcion, se considerara
como unabajareglamentariade acuerdo alo sefialado en el presente Reglamento.

El alumno paratenerderecho a presentarseen los Cursos Ordinarios Intensivos
que correspondan, debera tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos
de colegiaturas yotros servicios administrativos yfinancieros que exige la Universidad
Inteligente de México, AC. y/o denominacién autorizada por la Secretaria de
Educacién Publica Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

El alumno debera pagarlos derechos correspondientes vigentes a cada uno de
los Cursos Ordinarios Intensivos para poder tener derecho a presentarse en dichos
Cursos.

Examen Final de Ultima Materia.- El cual se aplicara de manera opcional ycuando asi
lo solicite el alumno; siempre y cuando el alumno solotenga una materia pendiente
por acreditar o aprobary haya concluido con su Licenciatura y acreditado o aprobado
las demas materias restantes de su Carrera. Este examen sera elaborado con un
minimo de 250 (doscientos cincuenta) reactivos.
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Si el alumno al momento de finalizar su Ultimo semestre de Licenciatura presenta 2 materias pendientes por
aprobar o acreditar, tendrd que optar por asistir a todos ycada uno de los Cursos Ordinarios Intensivos que
correspondan y sujetarse a lo sefialado en el articulo 63 Fraccion | del presente reglamento.

De no aprobar las materias el alumno debera reciclarlas en un nuevo ciclo escolar; sila materia ya habia sido
cursadayreprobada se considerara como una baja reglamentariade acuerdo a lo sefialado en el presente
Reglamento.

El alumno paratener derecho a presentar el Examen Final de Ultima Materia debera tener cubiertos en forma
oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios administrativos y financieros que exige la

Universidad Inteligente de México, A.C. y/lo denominacion autorizada por la Secretaria de Educacion Publica
Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

El alumno debera pagar los derechos correspondientes vigentes al Examen Final de Ultima Materia para poder

tener derecho a presentar dicho examen.

Articulo 64. Cuando el alumno no acredite una asignatura después de haber agotado todas las
posibilidades antes mencionadas, causara baja definitiva.

CAPITULO IX
DE LA EVALUACION PROFESIONAL

Articulo 65. La evaluacién profesional tiene por objeto:
. Valorarlos conocimientos yhabilidades asimilados por el alumno durante la licenciatura.
Il.  Comprobar la capacidad del alumno para aplicar los conocimientos adquiridos.
1. Valorar el criterio profesional del alumno.

IV. Otorgar al alumno el titulo correspondiente

Articulo 66. El plazo para la presentacion de la evaluacion profesional sera de tres afos para la opcion de
tesis profesional, y para las otras opciones sefaladas en el Articulo 67 de este reglamento
serd deunafio, que correrd a partir deltérmino del dltimo semestre cursado.

Vencido el plazo antes mencionado, se procedera conforme a lo establecido en la
normatividad universitaria.

Articulo 67. La evaluacion profesional a nivel licenciatura se llevara a cabo por diversas opciones de
titulacion, las cuales son:

. Realizacion de un trabajo escrito yla sustentacion del mismo ante un sinodo.

Il. Cursar estudios de postgrado con un minimo de 45 créditos en instituciones
incorporadas y/o reconocidas por el Sistema Educativo Nacional, ya sea particulares o
publicas.

Ill. Realizacion del Examen General para el Egreso de Licenciatura (EGEL) aplicado por
CENEVAL.

Para los efectos de las opciones de titulacion citadas, los Directores de las Licenciaturas
correspondientes orientaran al alumno sobre los temas y mecanismos de las mismas.
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Articulo 68. Para el efecto de tener derecho a la evaluacion profesional el alumno debera exhibir ante el
Director de la Licenciatura que corresponda los siguientes documentos:

. Certificado de haber cumplido su servicio social obligatorio.
1. Certificado total de estudios profesionales.

Ill. cCertificado o constancia de no tener adeudos econémicos, bibliograficos y otros
materiales con el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

IV. Constanciade acreditacion del idiomainglés, para lo cual debera cubrir como minimo
un 70% de los créditos, y realizar un examen de calidad del mismo aplicado por el
Instituto de Estudios Técnicos OSMAR.

V. Comprobante de pago de los derechos de evaluacion profesional.
VI. Fotografias para el acta de evaluacion profesional y titulo
VII. Los demas que se establezcan en la legislacion universitaria.

Articulo 69.Los requisitos del trabajo escrito ydel examen profesional de licenciatura asicomo de las demas
opciones de titulacion, se establecerdnen lanormatividad de cada licenciaturaydeberan ser
adecuadas a los programas académicos correspondientes, especificando las opciones que
cada una de ellas apliquen en su area académica.

TITULO CUARTO DE LA INVESTIGACION
CAPITULO |
GENERALIDADES
Articulo 70. Las investigaciones que se lleven a cabo en las diferentes licenciaturas del Instituto de Estudios

Técnicos OSMAR se regiran por las normas establecidas en este Reglamento y demas
disposiciones aplicables que sefialaran el objetivo, sus programas y proyectos y demas
caracteristicas de esta actividad. Las investigaciones que se realicen con la participacion o
apoyo externo se sujetaran a los convenios respectivos.

TITULO QUINTO

DE LA DIFUSION Y EXTENSION UNIVERSITARIA

CAPITULO |

GENERALIDADES

Articulo 71. La difusion cultural y la extension universitaria desarrollada en las Licenciaturas del Instituto de
Estudios Técnicos OSMAR se regiran por las disposiciones aplicables que sefialaran sus
objetivos, programas y planes.

Las actividades de extensiény difusidn que se realicen con la participacion o apoyo externo
se sujetaran alos convenios respectivos.
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CAPITULO I
DEL SERVICIO SOCIAL
Articulo 72. En términos de este Reglamento ydemas disposiciones aplicables, los alumnos y pasantes de una licenciatura estan

obligados a realizar el servicio social antes de la evaluacion profesional en términos de este Reglamento y demés
normas universitarias de acuerdo a las siguientes fracciones:

1l. Cubrir un minimo del 70% de los créditos del plan de estudios correspondiente.

V. El servicio social debera cubrirse en un lapso no menor de seis meses nimayor de dos afios, con una
duraciéon no menor de 480 horas.

V. Seguirlos procedimientos establecidos por la Direccion General de Licenciaturas que corresponda.

TITULO SEXTO
DE LOS ESTIMULOS Y SANCIONES
CAPITULO |
DE LOS ESTIMULOS

Articulo 73. El personal académico del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR sera merecedor a estimulos de conformidad a lo

establecido en el reglamento del personal académico y demés normatividad universitaria conforme a sus

antecedentes asentados en su expediente personal, previo dictamen del Consejo Académico.
Articulo 74. Los alumnos regulares que obtengan un alto aprovechamiento académico en el cicloescolar vigente que hayan acred iado

todas las asignaturas en evaluacion ordinaria y con un promedio general igual o superior a 9.5 puntos seran

estimulados con un reconocimiento firmado por el Rector y Vicerrector. Se remitira copia de reconocimiento a los
padres del alumno o a su tutor.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES

Articulo 75. El personal académico del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento del Personal Académico del Instituto de Estudios Técnicos OSMAR y demdés ordenamientos
universitarios.

Articulo 76. Los alumnos de las licenciaturas seran sancionados de acuerdo a lo establecido en el reglamento correspondiente y
demas ordenamientos universitarios.

TITULO SEPTIMO

DE LOS PAGOS POR SERVICIOS

Articulo 77. El aspirante aingresar por primera ocasion alos planes de estudios que imparte el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR,
asicomo aquellos que se reinscriban en la misma debera cumplir con los siguientes requisitos:

. Llevar a cabo los tramites administrativos correspondientes sefialados en el Titulo Segundo Capitulo IV del
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presente reglamento.

1. Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos decolegiaturas y otros servicios sefalados en el
los diferentes Articulos del presente reglamento.

1. Los demas que para cada modalidad de estudios, sefialen las disposiciones vigentes.

Articulo 78. Los alumnos que deseen continuar con los estudios que imparte el Instituto de Estudios Técnicos OSMAR deberan cumplir
ademas con los pagos porservicios sefialados a continuacion:

. Inscripcion para Alumnos de Nuevo Ingreso a Estudios de Educacion Superior.
1. Reinscripcién en Cada Ciclo Escolar para Todos los Alumnos de Educacion de Tipo Superior.

Il Examenes a Extraordinarios de Tipo Superior por Materia o Asignatura.

IV. Examenes a Titulo de Suficiencia de Tipo Superior por Materia o Asignatura.
V. Examenes Profesionales o de Grado de Tipo Superior.

VI. Otorgamiento de Diploma, Titulo o Grado de Tipo Superior.

VIl. Expedicion de Duplicado de Certificado de Estudios de Tipo Superior.

VIII. Solicitud de Revalidacion de Estudios de Educacién Superior.

IX. Revisién de Certificado de Estudios, por Grado Escolar de Tipo Superior.

X. Solicitud de Equivalencia de Estudios de Educacion Superior.

Xl.  Cambio de Carrera, Plan de Estudios o Licenciatura.

XIl. Dictamen Psicopedagdgico para Cambio de Carrera, Plan de Estudios o Licenciatura.
XIII. Inscripcion a Cursos de Verano por Materia de Tipo Superior.

XIV. Inscripcion a Cursos de Regularizacion por Materia de Tipo Superior.

XV. Inscripcién a Materias Libres para Alumnos Inscritos por Materia de Tipo Superior.

XVI. Expedicion de Copias Certificadas de Documentos, por Cada Hoja Tamafio Carta u Oficio.
XVII. Compulsa de Documentos por Hoja.

XVIII. Legalizacién de Firmas.

XIX. Solicitud de Certificados Parciales de Estudios de Educacién Superior.

XX. Solicitud de Certificados Totales de Estudios de Educaciéon Superior.

XXI. Credencial que le Acredite como Alumno Inscrito en cada CicloEscolar de Educacion Superior.
XXII. Curso Ordinario Intensivo.

XXIIl. Examen Final de Ultima Materia.

XXIV. Cualquier procedimiento administrativo inherente a los senvicios escolares adicionales no contemplados en
este reglamento y previamente autorizados por las autoridades correspondientes de esta Institucion.

Toda modificacion alos diferentes conceptos de pagosy derechos requiere las aprobaciones de las autoridades sefialadas en el
presente reglamento.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento y sus modificaciones posteriores

Entraran en vigor sin previo aviso una vez autorizadas por el Consejo Académico del Instituto de
Estudios TécnicosOSMAR.

ARTICULO SEGUNDO.-Las normas y procedimientos de evaluacion del aprendizaje

Establecidas en el presente reglamento estan basadas en el Acuerdo Nim. 17 de la Secretaria de

Educacién Publica publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha lunes 28 de agosto de
1978.

ARTICULO TERCERO.- El presente Reglamento entra en vigor a partir del dia siguiente a su registro en la Direccion de Instituciones
Particulares de Educacién Superior Universitaria perteneciente a la Secretaria de Educacion Publica.
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